
Включен в Реестр нормативных актов органов исполнительной власти Нижегородской области 29 ноября 
2012 года N 04255‐318‐590 
 

 
МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПРИКАЗ 

от 5 июля 2012 г. N 590 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
МИНИСТЕРСТВА СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
ПО ДОГОВОРАМ НАЙМА СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ И ЖИЛЫХ 

ПОМЕЩЕНИЙ В ОБЩЕЖИТИЯХ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО 
ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ" 

 

Список изменяющих документов 
(в ред. приказов министерства социальной политики 

Нижегородской области от 04.12.2012 N 1202, 
от 04.03.2013 N 217, от 18.05.2017 N 251, от 19.07.2017 N 402) 

 
В соответствии с постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года N 

430 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных 
функций  и  административных  регламентов  предоставления  государственных  услуг  в  Нижегородской 
области" приказываю: 

1.  Утвердить  прилагаемый  административный  регламент  министерства  социальной  политики 
Нижегородской  области  по  предоставлению  государственной  услуги  "Предоставление  по  договорам 
найма  служебных  жилых  помещений  и  жилых  помещений  в  общежитиях  специализированного 
жилищного фонда Нижегородской области" (далее ‐ Регламент). 

2.  Министерству  социальной  политики  Нижегородской  области  предоставлять  государственную 
услугу в соответствии с Регламентом. 

3.  Настоящий  приказ  вступает  в  силу  со  дня  подписания  и  распространяется  на  правоотношения, 
возникшие со дня вступления в силу постановления Правительства Нижегородской области от 16 декабря 
2011  года  N  1043  "О  признании  утратившими  силу  некоторых  постановлений  Правительства 
Нижегородской области". 

4.  Контроль  за  исполнением  настоящего  приказа  возложить  на  первого  заместителя  министра 
социальной политики Нижегородской области Е.И. Морозова. 
(п. 4 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

 
И.о. министра 

Н.Т.ОТДЕЛКИНА 
 
 
 
 
 
 

Утвержден 
приказом 

министерства социальной политики 



Нижегородской области 
от 05.07.2012 N 590 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

МИНИСТЕРСТВА СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
ПО ДОГОВОРАМ НАЙМА СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ И ЖИЛЫХ 

ПОМЕЩЕНИЙ В ОБЩЕЖИТИЯХ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО 
ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ" 

 

Список изменяющих документов 
(в ред. приказов министерства социальной политики 

Нижегородской области от 04.12.2012 N 1202, от 04.03.2013 N 217, 
от 18.05.2017 N 251, от 19.07.2017 N 402) 

 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
1.1.  Настоящий  административный  регламент  разработан  в  целях  повышения  качества 

предоставления и доступности государственной услуги "Предоставление по договорам найма служебных 
жилых  помещений  и  жилых  помещений  в  общежитиях  специализированного  жилищного  фонда 
Нижегородской  области"  (далее  ‐  государственная  услуга)  и  определяет  стандарт  предоставления 
государственной  услуги,  состав,  последовательность  и  сроки  выполнения  административных  процедур 
(действий),  при  осуществлении  полномочий  по  предоставлению  гражданам  служебных  жилых 
помещений и жилых помещений в общежитиях специализированного жилищного фонда Нижегородской 
области министерством  социальной  политики  Нижегородской  области  (далее  ‐  министерство),  а  также 
формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный  (внесудебный) порядок 
обжалования  решений  и  действий  (бездействия)  органа,  предоставляющего  государственную  услугу, 
должностных лиц. 

1.2.  Получателями  государственной  услуги  по  предоставлению  по  договорам  найма  служебных 
жилых  помещений  и  жилых  помещений  в  общежитиях  специализированного  жилищного  фонда 
Нижегородской  области  являются  следующие  категорий  граждан,  не  имеющие  в  соответствующем 
населенном  пункте  жилого  помещения  в  собственности,  по  договору  социального  найма  жилого 
помещения или договору найма служебного жилого помещения,  за исключением жилого помещения в 
общежитии: 

1) лица, замещающие государственные должности Нижегородской области, осуществляющие свои 
полномочия на профессиональной постоянной основе; 

2) лица, замещающие должности государственной гражданской службы Нижегородской области; 

3) работники государственных учреждений Нижегородской области; 

4) работники государственных (унитарных) предприятий Нижегородской области. 

Получателями государственной услуги по предоставлению служебных жилых помещений и жилых 
помещений  в  общежитиях  специализированного  жилищного  фонда  Нижегородской  области  являются 
следующие категории граждан, не имеющие в соответствующем населенном пункте жилого помещения в 
собственности,  по  договору  социального  найма  жилого  помещения  или  по  договору  найма 
специализированного жилого помещения: 

1) лица, замещающие должности государственной гражданской службы Нижегородской области, до 
получения ими служебного жилого помещения; 



2) работники государственных учреждений Нижегородской области; 

3) работники государственных (унитарных) предприятий Нижегородской области; 

4)  аспиранты,  студенты,  обучающиеся  в  государственных  образовательных  организациях 
Нижегородской области 
(в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

(далее ‐ граждане, заявители). 

1.3.  Информация  о  месте  нахождения  и  графике  работы,  справочных  номерах  телефонов, 
электронной почты министерства социальной политики Нижегородской области (далее ‐ министерство), а 
также обобщенная информация  со  ссылками на нормативные правовые акты Российской Федерации и 
Нижегородской  области  размещаются  на  официальном  сайте  министерства  (http://www.minsocium.ru), 
официальном  сайте  Правительства  Нижегородской  области  (http://www.government‐nnov.ru),  в 
государственной  информационной  системе  Нижегородской  области  "Единый  Интернет‐портал 
государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)  Нижегородской  области":  www.gu.nnov.ru,  и  на 
информационном портале www.gosuslugi.ru. 

1.4.  Сведения  о  месте  нахождения,  графике  работы,  справочных  номерах  телефонов,  адресах 
электронной почты министерства: 

Почтовый  адрес  министерства  для  направления  документов  и  обращений:  603950,  г.  Нижний 
Новгород, ул. Деловая, д. 9. 

График работы министерства: 

понедельник ‐ четверг: 9:00‐18:00; 

пятница: 9:00 ‐ 17:00; 

обеденный перерыв: 12:00 ‐ 12:48; 

суббота ‐ воскресенье ‐ выходные дни. 

В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час, рабочий день 
прекращается на 1 час раньше. 

Телефон приемной министерства: 8 (831) 422‐28‐80, факс: 8 (831) 422‐29‐43. 

Телефон отдела документооборота и контроля управления кадровой политики, документооборота 
и контроля министерства (далее ‐ отдел документооборота и контроля): 8 (831) 422‐29‐05. 

Адрес электронной почты министерства: official@socium.kreml.nnov.ru. 

Телефон  отдела  государственного  жилищного  фонда  и  реализации  социальной  жилищной 
политики управления жилищной политики (далее ‐ отдел): 8 (831) 422‐29‐68, 422‐29‐75. 
(абзац введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 
(п. 1.4 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

1.5.  Консультации  по  вопросам  предоставления  государственной  услуги  осуществляются 
должностными лицами министерства: 

‐  при  непосредственном  обращении  заинтересованных  лиц  по  адресам,  указанным  в  пункте  1.4 
настоящего административного регламента; 

‐ по номерам телефонов для справок; 



‐ при письменном обращении; 

‐ при обращении посредством информационно‐телекоммуникационных сетей общего пользования. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица министерства подробно 
и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный  звонок  должен  начинаться  с  информации  о  наименовании  органа,  в  который  позвонил 
гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время 
индивидуального устного информирования составляет не более 10 минут. 

Заявителю предоставляются следующие сведения: 

о  перечне  документов,  подлежащих  представлению  заявителем  для  получения  государственной 
услуги; 

о  графике  приема  ответственными  должностными  лицами  заявителей  по  вопросам,  связанным  с 
предоставлением государственной услуги; 

о  фамилии,  имени,  отчестве  (при  наличии),  занимаемой  должности  и  рабочем  телефоне 
должностного лица, ответственного за предоставление государственной услуги; 

о стадии рассмотрения поданного заявления; 

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления 
государственной услуги. 

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме 
консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по 
существу поставленных вопросов. 

Ответы  на  письменные  обращения,  поступившие  по  почте,  по  электронной  почте,  факсимильной 
связью,  направляются:  почтовым  отправлением,  по  электронной  почте  в  порядке,  установленном 
законодательством. 
(п. 1.5 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

1.6.  На  информационных  стендах,  официальном  сайте  министерства,  а  также  с  использованием 
государственной  информационной  системы  Нижегородской  области  "Единый  Интернет‐портал 
государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)  Нижегородской  области",  федеральной 
государственной  информационной  системы  "Единый  портал  государственных  и  муниципальных  услуг 
(функций)" (далее ‐ Порталы) размещаются следующие материалы: 

а)  сведения  о  местонахождении,  телефонах  для  справок  и  консультаций,  адресах  электронной 
почты министерства; 

б) информация о порядке предоставления государственной услуги, в том числе информация о месте 
и  часах  приема  граждан  для  целей  личного  представления  ими  документов,  необходимых  для 
предоставления государственной услуги; 

в) извлечения из текста настоящего административного регламента (полный текст ‐ на официальном 
сайте министерства и на Порталах); 

г)  сведения  о  нормативных  правовых  актах,  в  соответствии  с  которыми  осуществляется 
предоставление государственной услуги; 

д) формы заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
и  представляемых  заявителем,  требования,  предъявляемые  к  этим  документам  и  их  оформлению, 
включая образцы заполнения форм документов; 



е) основания отказа в предоставлении государственной услуги; 

ж)  порядок  обжалования  действий  (бездействия)  и  решений,  осуществляемых  (принятых)  в  ходе 
предоставления государственной услуги; 

з)  иная  информация,  обязательное  предоставление  которой  предусмотрено  законодательством 
Российской Федерации. 

При  изменении  информации  по  предоставлению  государственной  услуги  осуществляется  ее 
периодическое обновление. 

Консультации оказываются бесплатно уполномоченными должностными лицами министерства. 
(п. 1.6 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

 
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

 
2.1.  Наименование  государственной  услуги  ‐  "Предоставление  по  договорам  найма  служебных 

жилых  помещений  и  жилых  помещений  в  общежитиях  специализированного  жилищного  фонда 
Нижегородской области". 

2.2.  Органом  исполнительной  власти,  предоставляющим  государственную  услугу,  является 
министерство социальной политики Нижегородской области. 

Непосредственное  исполнение  административных  действий,  предусмотренных  настоящим 
административным  регламентом,  осуществляется  государственным  гражданским  служащим  отдела 
государственного  жилищного  фонда  и  реализации  социальной  жилищной  политики  управления 
жилищной  политики,  на  которого  в  установленном  порядке  возложены  соответствующие  полномочия 
(далее ‐ специалист отдела). 
(абзац введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

Принятие  решения  о  предоставлении  государственной  услуги  осуществляется  Комиссией  по 
предоставлению служебных жилых помещений и жилых помещений в общежитиях специализированного 
жилищного фонда Нижегородской области (далее ‐ Комиссия). 
(абзац введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

2.3. Результатом предоставления государственной услуги является: 

‐ предоставление или отказ в предоставлении по договорам найма служебных жилых помещений 
специализированного жилищного фонда Нижегородской области; 

‐  предоставление  или  отказ  в  предоставлении  по  договорам  найма  жилых  помещений  в 
общежитиях специализированного жилищного фонда Нижегородской области; 

‐  переселение  из  занимаемого  жилого  помещения  в  общежитии  в  другое  свободное  жилое 
помещение в общежитии необходимой площади. 
(абзац введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

2.4.  Заявления  граждан  подлежат  рассмотрению  министерством  в  течение  30  дней  со  дня 
регистрации заявления. 

В исключительных случаях,  а  также в  случае направления  запроса о представлении документов и 
материалов,  необходимых  для  рассмотрения  заявления,  министр  вправе  продлить  срок  рассмотрения 
заявления  не  более  чем  на  30  дней,  уведомив  о  продлении  срока  его  рассмотрения  гражданина, 
направившего заявление. 

2.5. Правовыми основаниями для предоставления государственной услуги являются: 



Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 21 января 2009 года, N 7); 

Жилищный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 3 
января 2005 года, N 1 (часть 1), ст. 14); 

Федеральный  закон  от  24  ноября  1995  года  N  181‐ФЗ  "О  социальной  защите  инвалидов  в 
Российской Федерации"  ("Собрание  законодательства  Российской Федерации", 27  ноября 1995  года, N 
48, ст. 4563, "Российская газета", 2 декабря 1995 года, N 234); 

Федеральный  закон  от  27  июля  2010  года  N  210‐ФЗ  "Об  организации  предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее ‐ Федеральный закон N 210‐ФЗ) ("Российская газета" от 
30 июля 2010 года N 168, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 2 августа 2010 года N 
31, ст. 4179); 

постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 года N 42 "Об утверждении 
Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров 
найма специализированных жилых помещений" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 6 
февраля 2006 года, N 6, ст. 697); 

приказ Министерства  труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015  года N 
386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки‐проводника, 
и  порядка  его  выдачи  (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21  июля 2015 
года N 38115)"; 

приказ Министерства  труда и  социальной защиты Российской Федерации от 30 июля 2015  года N 
527н  "Об  утверждении  Порядка  обеспечения  условий  доступности  для  инвалидов  объектов  и 
предоставляемых услуг в сфере труда,  занятости и социальной защиты населения, а  также оказания им 
при этом необходимой помощи"  (зарегистрировано Министерством юстиции Российской Федерации 17 
сентября 2015 года N 38897); 

Устав  Нижегородской  области  от  30  декабря  2005  года  N  219‐З  ("Правовая  среда",  N  3(676),  18 
января 2006 года (приложение к газете "Нижегородские новости", N 7(3419), 18 января 2006 года); 

Закон Нижегородской области от 8 мая 2003 года N 31‐З "Об осуществлении права государственной 
собственности  Нижегородской  области"  ("Нижегородские  новости",  N  98(2790),  4  июня  2003  года 
("Правовая среда", N 20‐21(466‐467), 4 июня 2003 года)); 

Закон  Нижегородской  области  от  7  сентября  2007  года  N  123‐З  "О  жилищной  политике  в 
Нижегородской  области"  ("Нижегородские  новости",  N  174(3826),  20  сентября  2007  года  ("Правовая 
среда", N 66(854), 20 сентября 2007 года)); 

Закон  Нижегородской  области  от  05  марта  2009  года  N  21‐З  "О  безбарьерной  среде  для 
маломобильных граждан на территории Нижегородской области" ("Нижегородские новости" N 45(4177), 
14 марта 2009 года ("Правовая среда", N 19(1005), 14 марта 2009 года)); 

постановление  Правительства  Нижегородской  области  от  5  декабря  2014  года  N  853  "Об 
утверждении Порядка предоставления служебных жилых помещений и жилых помещений в общежитиях 
специализированного  жилищного  фонда  Нижегородской  области"  ("Нижегородские  новости",  N 
229(5562), 25 декабря 2014 года ("Правовая среда", N 130(1840), 25 декабря 2014 года)); 

постановление  Правительства  Нижегородской  области  от  25  марта  2009  года  N  148  "Об 
утверждении  Положения  о  министерстве  социальной  политики  Нижегородской  области" 
("Нижегородские новости", N 63(4195), 9 апреля 2009 года ("Правовая среда", N 26(1012), 9 апреля 2009 
года)); 

приказ министерства  социальной  политики  Нижегородской  области  от 6  февраля 2015  года N 48 



"Об  утверждении  Положения  о  комиссии  по  предоставлению  служебных  жилых  помещений  и  жилых 
помещений  в  общежитиях  специализированного  жилищного  фонда  Нижегородской  области" 
("Нижегородская правда", N 52(25938), 30 мая 2015 года). 
(п. 2.5 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

2.6.  Основанием  для  начала  предоставления  государственной  услуги  является  поступившее  в 
министерство  заявление  о  постановке  на  учет  в  качестве  нуждающегося  в  предоставлении  служебного 
жилого  помещения  специализированного  жилищного  фонда  Нижегородской  области,  заявление  о 
постановке  на  учет  в  качестве  нуждающегося  в  предоставлении  жилого  помещения  в  общежитии 
специализированного  жилищного  фонда  Нижегородской  области,  заявление  о  предоставлении 
служебного  жилого  помещения  специализированного  жилищного  фонда  Нижегородской  области, 
заявление о предоставлении жилого помещения в общежитии специализированного жилищного фонда 
Нижегородской  области  (приложение  1  к  настоящему  административному  регламенту)  по  формам, 
утвержденным постановлением Правительства Нижегородской области от 5 декабря 2014 года N 853 "Об 
утверждении Порядка предоставления служебных жилых помещений и жилых помещений в общежитиях 
специализированного жилищного фонда Нижегородской области" (далее ‐ постановление Правительства 
Нижегородской области от 5  декабря 2014  года N 853),  поданное в  течение 5  рабочих дней с момента 
получения  уведомления  о  возможности  предоставления  ему  служебного  жилого  помещения,  жилого 
помещения в общежитии, указанного в пункте 42 Порядка предоставления служебных жилых помещений 
и  жилых  помещений  в  общежитиях  специализированного  жилищного  фонда  Нижегородской  области, 
утвержденного постановлением Правительства Нижегородской области от 5 декабря 2014 года N 853, и 
следующих документов: 

1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи; 

2)  документы,  подтверждающие  родственные  отношения  заявителя  и  членов  его  семьи 
(свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении и другие документы); 

3)  документы,  подтверждающие  право  на  получение  служебного жилого  помещения  или жилого 
помещения  в  общежитиях  (копия  трудовой  книжки,  заверенная  по  месту  работы,  трудовой  договор, 
решение о назначении на должность и т.д.); 

4) выписка (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица 
(заявителя) на имевшиеся (имеющиеся) у него и членов его семьи объекты недвижимости за пятилетний 
период,  предшествующий  дате  подачи  заявления,  выданная  управлением  Федеральной  службы 
государственной регистрации,  кадастра и картографии по Нижегородской области в  течение месяца до 
дня подачи заявления; 

5)  справка,  выданная  органом,  осуществляющим  технический  учет  объектов  недвижимости,  о 
зарегистрированных  правоустанавливающих  документах  на  жилые  помещения  в  соответствующем 
населенном пункте на Заявителя и членов его семьи; 

6) выписка из домовой (поквартирной) книги по последнему месту жительства заявителя, выданная 
не ранее чем за четырнадцать дней до дня подачи заявления. 

В  случае  если  от  имени  гражданина  действует  представитель,  то  он  обязан  представить 
оформленную нотариально в установленном порядке доверенность на представление интересов. 

Документы могут предоставляться лично или в виде электронного документа (пакета документов), 
подписанного электронной подписью в соответствии с  требованиями Федерального  закона от 6  апреля 
2011  года N  63‐ФЗ  "Об  электронной  подписи"  (далее  ‐  Федеральный  закон N  63‐ФЗ)  и  Федерального 
закона  от  27  июля  2010  года  N  210‐ФЗ  "Об  организации  предоставления  государственных  и 
муниципальных услуг" (далее ‐ Федеральный закон N 210‐ФЗ) с использованием Порталов". 
(п. 2.6 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

2.7. Исключен. ‐ Приказ министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 



402. 

2.8. Заявитель вправе не предоставлять следующие документы: 

1) выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица 
(заявителя) на имевшиеся (имеющиеся) у него и членов его семьи объекты недвижимости за пятилетний 
период,  предшествующий  дате  подачи  заявления,  выданную  управлением  Федеральной  службы 
государственной регистрации,  кадастра и картографии по Нижегородской области в  течение месяца до 
дня подачи заявления; 

2) выписку из домовой (поквартирной) книги по последнему месту жительства заявителя, выданную 
не ранее чем за четырнадцать дней до дня подачи заявления (в случае, если ее выдача осуществляется 
органом местного самоуправления). 

Согласно Федеральному закону N 210‐ФЗ, постановлению Правительства Нижегородской области от 
29  июля  2011  года  N  574  "Об  утверждении  перечня  услуг,  которые  являются  необходимыми  и 
обязательными  для  предоставления  органами  исполнительной  власти  Нижегородской  области 
государственных  услуг  и  предоставляются  организациями,  участвующими  в  предоставлении 
государственных  услуг"  указанные  в  настоящем  пункте  документы  запрашиваются  в  порядке 
межведомственного информационного взаимодействия. 

Запрещается  требовать  у  нанимателей  представления  документов  и  информации  или 
осуществления  действий,  представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено  настоящим 
административным регламентом и пунктом 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210‐
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

Оригиналы  или  копии  документов,  указанных  в  пункте  2.6  настоящего  административного 
регламента, представляются в 1 экземпляре. 
(п. 2.8 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

2.9.  К  документам,  необходимым  для  предоставления  государственной  услуги,  предъявляются 
следующие требования: 

‐  документы  должны  содержать  реквизиты,  наличие  которых  согласно  законодательству 
Российской Федерации является обязательным (номер, дата, подпись, печать); 

‐  документы  должны  быть  исполнены  четко,  подписи  должностных  лиц  и  оттиски  печатей, 
содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми; 

‐  если  документ  имеет  поправки  и  (или)  приписки,  они  должны  быть  заверены  лицом, 
подписавшим документ; 

‐  комплектность  представляемых  заявителем  документов  должна  соответствовать  документам, 
указанным  в  пункте  2.6  настоящего  административного  регламента  (за  исключением  документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента). 
(абзац введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

2.10.  Оснований  для  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления 
министерством государственной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.11.  Основаниями  для  отказа  в  постановке  на  учет  граждан,  нуждающихся  в  предоставлении 
служебных жилых помещений и жилых помещений в общежитиях, является следующее: 
(в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

1) заявителем не представлен один или несколько документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 
административного  регламента,  либо  представленные  документы  по  форме  или  содержанию  не 



соответствуют  требованиям действующего  законодательства  (за  исключением документов,  указанных  в 
пункте 2.8 настоящего административного регламента); 
(подп. 1 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

2)  заявитель  не  относится  к  категории  граждан,  которым  может  быть  предоставлено  служебное 
жилое помещение, жилое помещение в общежитии; 

3) заявитель является нанимателем жилого помещения по договору социального найма (договору 
найма  служебного жилого помещения)  или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору 
социального  найма  (договору  найма  служебного  жилого  помещения),  расположенного  в  населенном 
пункте по месту работы (службы) заявителя; 

4)  у  заявителя или членов его  семьи в населенном пункте по месту его работы  (службы)  имеется 
другое жилое помещение на праве собственности; 
(подп. 4 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

5)  заявитель  уже  обеспечен  в  соответствующем  населенном  пункте  жилым  помещением  в 
общежитии  жилищного  фонда  Нижегородской  области  по  нормам,  установленным  статьей  105 
Жилищного  кодекса  Российской  Федерации,  за  исключением  случаев  переселения  граждан  из  одного 
жилого  помещения  в  общежитии  в  другое  жилое  помещение  в  общежитии  при  наличии  свободного 
жилого  помещения  в  общежитии  либо  при  добровольном  волеизъявлении  нескольких  нанимателей 
жилых  помещений  в  общежитии  на  их  переселение  в  рамках  занимаемых  жилых  помещений  в 
общежитии, а также в следующих случаях: 

‐ изменения количественного состава семьи нанимателя жилого помещения в общежитии; 

‐ наличия установленных медицинских противопоказаний для проживания в используемом жилом 
помещении в общежитии; 

‐ непосредственной близости жилого помещения в общежитии с оборудованием, расположенным в 
здании  общежития  и  обеспечивающим  его  функционирование  (насосное  оборудование,  система 
вентиляции и другое инженерное или технологическое оборудование); 
(подп. 5 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

6)  заявителем  представлены  сведения  (документы),  не  соответствующие  действительности, 
влияющие  на  определение  нуждаемости  в  служебном  жилом  помещении  (жилом  помещении  в 
общежитии); 

7) исключен.  ‐ Приказ министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 
402; 

8) заявителем (или членами его семьи), в течение 5 лет, предшествующих дате подачи заявления, с 
намерением  обеспечения  служебным  жилым  помещением,  жилым  помещением  в  общежитии 
совершены действия, приведшие к ухудшению жилищных условий, в результате которых они могут быть 
признаны  нуждающимися  в  служебных  жилых  помещениях,  жилых  помещениях  в  общежитиях,  за 
исключением случаев отсутствия трудовых отношений заявителя с министерством на момент совершения 
указанных действий; 
(подп. 8  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 19.07.2017 N 
402) 

9)  выявление  в  ходе  рассмотрения  заявления  и  документов  факта  представления  заявителем 
поддельных  документов,  документов,  утративших  силу,  документов,  не  соответствующих 
действительности, законодательству Российской Федерации; 
(подп. 9  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 19.07.2017 N 
402) 



        1 
    2.11 .  Основаниями  для отказа в предоставлении государственной услуги 
является следующее: 

1) заявителем не представлен один или несколько документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 
административного  регламента,  либо  представленные  документы  по  форме  или  содержанию  не 
соответствуют  требованиям действующего  законодательства  (за исключением документов,  указанных  в 
пункте 2.8 настоящего административного регламента); 

2)  заявитель  не  относится  к  категории  граждан,  которым  может  быть  предоставлено  служебное 
жилое помещение, жилое помещение в общежитии; 

3) заявитель является нанимателем жилого помещения по договору социального найма (договору 
найма  служебного жилого помещения)  или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору 
социального  найма  (договору  найма  служебного  жилого  помещения),  расположенного  в  населенном 
пункте по месту работы (службы) заявителя; 

4)  у  заявителя или членов его  семьи в населенном пункте по месту его работы  (службы)  имеется 
другое жилое помещение на праве собственности; 

5)  заявитель  уже  обеспечен  в  соответствующем  населенном  пункте  жилым  помещением  в 
общежитии  жилищного  фонда  Нижегородской  области  по  нормам,  установленным  статьей  105 
Жилищного  кодекса  Российской  Федерации,  за  исключением  случаев  переселения  граждан  из  одного 
жилого  помещения  в  общежитии  в  другое  жилое  помещение  в  общежитии  при  наличии  свободного 
жилого  помещения  в  общежитии  либо  при  добровольном  волеизъявлении  нескольких  нанимателей 
жилых  помещений  в  общежитии  на  их  переселение  в  рамках  занимаемых  жилых  помещений  в 
общежитии, а также в следующих случаях: 

‐ изменения количественного состава семьи нанимателя жилого помещения в общежитии; 

‐ наличия установленных медицинских противопоказаний для проживания в используемом жилом 
помещении в общежитии; 

‐ непосредственной близости жилого помещения в общежитии с оборудованием, расположенным в 
здании  общежития  и  обеспечивающим  его  функционирование  (насосное  оборудование,  система 
вентиляции и другое инженерное или технологическое оборудование); 

6)  заявителем  представлены  сведения  (документы),  не  соответствующие  действительности, 
влияющие  на  предоставление  служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в  общежитии) 
специализированного жилищного фонда Нижегородской области; 

7)  выявление  в  ходе  рассмотрения  заявления  и  документов  факта  представления  заявителем 
поддельных  документов,  документов,  утративших  силу,  документов,  не  соответствующих 
действительности, законодательству Российской Федерации; 

8)  гражданин  не  стоит  на  учете  нуждающихся  в  предоставлении  служебных  жилых  помещений 
(жилых помещений в общежитии) специализированного жилищного фонда Нижегородской области. 
         1 
(п.  2.11   введен  приказом министерства социальной политики Нижегородской 
области от 19.07.2017 N 402) 
        2 
    2.11 .  Предоставление государственной услуги прекращается на основании 
письменного  отзыва  заявителя  своего заявления и документов до подписания 
договора найма жилого служебного жилого помещения или договора найма жилого 
помещения в общежитии. 

В данном случае заявителю направляется уведомление специалистом отдела в  течение 3 дней со 
дня регистрации письменного отзыва заявления с прилагаемыми к нему документами. Порядок приема и 
регистрации  письменного  отзыва  заявления  и  прилагаемых  к  нему  документов  осуществляется  в 



соответствии с требованиями настоящего административного регламента. 
         2 
(п.  2.11   введен  приказом министерства социальной политики Нижегородской 
области от 19.07.2017 N 402) 

2.12. Государственная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13.  Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявления  с  прилагаемыми  к  нему 
документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента, составляет 15 минут. 

Максимальный  срок  ожидания  регистрации  заявления  в  информационной  базе  "Система 
электронного документооборота "Служебная корреспонденция" составляет 5 минут. 

Прием  и  регистрация  заявления  и  документов,  указанных  в  пункте  2.6  настоящего 
административного  регламента,  предоставляемых  для  получения  государственной  услуги, 
осуществляется в день их поступления в министерство. 

Проверка  представленных  заявителем документов  на  соответствие  требованиям  к  комплектности 
документов,  указанных  в  пункте  2.6  настоящего  административного  регламента  (за  исключением 
документов, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента), составляет 15 минут. 
(п. 2.13 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

2.14.  Требования  к  помещениям,  в  которых  предоставляется  государственная  услуга,  к  месту 
ожидания и приема заявлений по предоставлению государственной услуги. 

Вход в помещение оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию 
о наименовании органа, осуществляющего исполнение государственной услуги, и режиме его работы. 

В помещениях для предоставления государственной услуги размещаются информационные стенды, 
содержащие информацию, указанную в пункте 1.6 настоящего административного регламента. 

Прием  получателей  государственной  услуги  осуществляется  в  специально  выделенном  для  этой 
цели  помещении,  соответствующем  комфортным  условиям  для  заявителей  и  оптимальным  условиям 
работы специалистов. 

Места  предоставления  государственной  услуги  оборудуются  противопожарной  системой  и 
средствами пожаротушения. 

Помещение,  предназначенное  для  ожидания  предоставления  государственной  услуги, 
информирования  о  предоставлении  государственной  услуги  и  для  заполнения  заявлений,  оборудуется 
стульями, креслами, столами, канцелярскими принадлежностями, бланками заявления. 

В  местах  ожидания  и  непосредственного  предоставления  государственной  услуги  должны  быть 
соблюдены  требования  по  освещенности  и  вентиляции,  для  посетителей  должен  быть  обеспечен 
свободный доступ в санитарно‐бытовые помещения. 

В  целях  организации  беспрепятственного  доступа  инвалидов  (включая  инвалидов,  использующих 
кресла‐коляски  и  собак‐проводников)  к  месту  предоставления  государственной  услуги  им 
обеспечиваются: 
(абзац введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

1)  условия  для  беспрепятственного  доступа  к  объекту  (зданию,  помещению),  в  котором 
предоставляется государственная услуга; 
(подп. 1  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 
(здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, а также входа в такие объекты и 



выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла‐
коляски; 
(подп. 2  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения; 
(подп. 3  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

4)  надлежащее  размещение  оборудования  и  носителей  информации,  необходимых  для 
обеспечения  беспрепятственного  доступа  инвалидов  к  объектам  (зданиям,  помещениям),  в  которых 
предоставляется государственная услуга, с учетом ограничения их жизнедеятельности; 
(подп. 4  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

5)  дублирование  необходимой  для  инвалидов  звуковой  и  зрительной  информации,  а  также 
надписей,  знаков  и  иной  текстовой  и  графической  информации  знаками,  выполненными  рельефно‐
точечным шрифтом Брайля; 
(подп. 5  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
(подп. 6  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

7)  допуск  собаки‐проводника  на  объекты  (здания,  помещения),  в  которых  предоставляется 
государственная  услуга,  при  наличии  документа,  подтверждающего  ее  специальное  обучение  и 
выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной 
защиты  Российской  Федерации  от  22  июня  2015  года  N  386н  "Об  утверждении  формы  документа, 
подтверждающего специальное обучение собаки‐проводника, и порядка его выдачи"; 
(подп. 7  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

8)  оказание  инвалидам  помощи  в  преодолении  барьеров,  мешающих  получению  ими 
государственной услуги наравне с другими лицами. 
(подп. 8  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

В  случае  невозможности  полностью  приспособить  объект  с  учетом  потребности  инвалида 
собственник  данного  объекта  обеспечивает  инвалиду  доступ  к  месту  предоставления  государственной 
услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в 
дистанционном режиме. 
(абзац введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

Обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к объектам предоставления государственной 
услуги  осуществляется  в  соответствии  с  требованиями  действующего  законодательства  Российской 
Федерации  о  социальной  защите  инвалидов  в  пределах  бюджетных  ассигнований,  ежегодно 
предусматриваемых на эти цели в бюджетах бюджетной системы Российской Федерации. 
(абзац введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги. 

Показателем  доступности  государственной  услуги  является  информированность  о  правилах  и 
порядке  предоставления  государственной  услуги  (требования  к  составу,  месту  и  периодичности 
размещения информации о предоставляемой государственной услуге). 



Показателями качества государственной услуги являются: 

число поступивших жалоб о ненадлежащем качестве предоставления государственной услуги; 

количество  обращений  заявителей  в  суд  за  защитой  нарушенных  прав  при  предоставлении 
государственной услуги; 

количество выявленных нарушений при предоставлении государственной услуги. 
(п. 2.15 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

 
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
 
3.1.  Предоставление  государственной  услуги  включает  в  себя  следующую  административную 

процедуру: 

предоставление  по  договорам  найма  служебных  жилых  помещений  и  жилых  помещений  в 
общежитиях специализированного жилищного фонда Нижегородской области. 

Административная процедура включает в себя следующие административные действия: 

‐  прием  и  регистрация  заявлений  граждан  о  постановке  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в 
предоставлении служебных жилых помещений и (или) жилых помещений в общежитиях с прилагаемыми 
к ним документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента; 

‐ рассмотрение заявлений граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в предоставлении 
служебных жилых помещений и  (или) жилых помещений в общежитиях с прилагаемыми документами, 
указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента; 

‐  проведение  заседаний  Комиссии  по  вопросам  постановки  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в 
предоставлении служебных жилых помещений (жилых помещений в общежитиях); 

‐  издание  распоряжений  министерства  о  постановке  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в 
предоставлении  служебных  жилых  помещений  (жилых  помещений  в  общежитиях)  либо  об  отказе  в 
постановке  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в  предоставлении  служебных  жилых  помещений  (жилых 
помещений в общежитиях); 

‐ уведомление граждан о решениях министерства, принятых по итогам рассмотрения заявлений о 
постановке  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в  предоставлении  служебных  жилых  помещений  (жилых 
помещений в общежитиях); 

‐  уведомление  гражданина,  состоящего  на  учете  в  качестве  нуждающихся  в  предоставлении 
служебного жилого помещения (жилого помещения в общежитии) о появлении свободного служебного 
жилого помещения (жилого помещения в общежитии), о возможности предоставления ему служебного 
жилого помещения, жилого помещения в общежитии; 

‐ прием и регистрация заявлений граждан о предоставлении служебных жилых помещений и (или) 
жилых  помещений  в  общежитиях  с  прилагаемыми  к  ним  документами,  указанными  в  пункте  2.6 
настоящего административного регламента; 

‐ рассмотрение заявлений граждан о предоставлении служебных жилых помещений и (или) жилых 
помещений  в  общежитиях  с  прилагаемыми  документами,  указанными  в  пункте  2.6  настоящего 
административного регламента; 



‐  проведение  заседаний  Комиссии  по  вопросам  предоставления  служебных жилых  помещений  и 
(или) жилых помещений в общежитиях; 

‐  издание  распоряжений  министерства  о  предоставлении  служебных  жилых  помещений  (жилых 
помещений  в  общежитиях)  либо  об  отказе  в  предоставлении  служебных  жилых  помещений  (жилых 
помещений  в  общежитиях),  о  переселении  (об  отказе  в  переселении)  в  другое  жилое  помещение  в 
общежитии (далее ‐ распоряжения министерства); 

‐ уведомление граждан о решениях министерства, принятых по итогам рассмотрения заявлений о 
предоставлении служебных жилых помещений и (или) жилых помещений в общежитиях; 

‐  заключение  договоров  найма  служебного  жилого  помещения  или  договоров  найма  жилого 
помещения в общежитии. 

В  случае  если  граждане  ранее  были  приняты  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в  предоставлении 
служебных  жилых  помещений  и  (или)  жилых  помещений  в  общежитиях  административная  процедура 
включает в себя следующие административные действия: 

‐ прием и регистрация заявлений граждан о предоставлении служебных жилых помещений и (или) 
жилых  помещений  в  общежитиях  с  прилагаемыми  к  ним  документами,  указанными  в  пункте  2.6 
настоящего административного регламента; 

‐ рассмотрение заявлений граждан о предоставлении служебных жилых помещений и (или) жилых 
помещений  в  общежитиях  с  прилагаемыми  документами,  указанными  в  пункте  2.6  настоящего 
административного регламента; 

‐  проведение  заседаний  Комиссии  по  вопросам  предоставления  служебных жилых  помещений  и 
(или) жилых помещений в общежитиях; 

‐  издание  распоряжений  министерства  о  предоставлении  служебных  жилых  помещений  (жилых 
помещений  в  общежитиях)  либо  об  отказе  в  предоставлении  служебных  жилых  помещений  (жилых 
помещений  в  общежитиях),  о  переселении  (об  отказе  в  переселении)  в  другое  жилое  помещение  в 
общежитии (далее ‐ распоряжения министерства); 

‐ уведомление граждан о решениях министерства, принятых по итогам рассмотрения заявлений о 
предоставлении служебных жилых помещений и (или) жилых помещений в общежитиях; 

‐  заключение  договоров  найма  служебного  жилого  помещения  или  договоров  найма  жилого 
помещения в общежитии. 

Блок‐схема  предоставления  государственной  услуги  представлена  в  приложении  3  к  настоящему 
административному регламенту. 
(п. 3.1 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

3.2. Основанием для предоставления государственной услуги является поступление в министерство 
заявления  гражданина  с  прилагаемыми  к  нему  документами,  указанными  в  пункте  2.6  настоящего 
административного регламента. 

Прием заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, 
в  случае  подачи  гражданином  в  министерство  посредством  почтовой  связи  или  по  электронной  почте 
осуществляется специалистом отдела документооборота и контроля. 

Ответственный сотрудник отдела документооборота и контроля министерства в день поступления 
заявления с прилагаемыми к нему документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного 
регламента: 



‐ проверяет документ, удостоверяющий личность нанимателя или представителя нанимателя, если 
с  заявлением  обращается  представитель  заявителя,  и  документ,  удостоверяющий  личность 
представителя заявителя; 

‐  принимает  и  регистрирует  в  информационной  базе  "Система  электронного  документооборота 
"Служебная корреспонденция" заявление с прилагаемыми к нему документами, указанными в пункте 2.6 
настоящего административного регламента; 

‐ присваивает заявлению с прилагаемыми к нему документами регистрационный номер; 

‐ проставляет на копии заявления отметку о приеме заявления с указанием даты; 

‐  передает  заявление  с  прилагаемыми  к  ним  документами министру  либо  курирующему  данный 
вопрос  заместителю  министра,  начальнику  управления  жилищной  политики,  начальнику  отдела  для 
наложения резолюции. 

При  приеме  и  регистрации  заявления  и  документов,  указанных  в  пунктах  2.6  и  2.8  настоящего 
административного  регламента,  направленных  в  форме  электронного  документа,  сотрудник  отдела 
документооборота  и  контроля  министерства  в  день  поступления  заявления  с  прилагаемыми  к  нему 
документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента: 

‐ распечатывает заявление и документы, представленные заявителем самостоятельно; 

‐  проверяет  документ,  удостоверяющий  личность  заявителя  или  представителя  заявителя,  если  с 
заявлением обращается представитель заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя; 

‐  принимает  и  регистрирует  в  информационной  базе  "Система  электронного  документооборота 
"Служебная корреспонденция" заявление с прилагаемыми к нему документами, указанными в пункте 2.6 
настоящего административного регламента; 

‐ присваивает заявлению с прилагаемыми к нему документами регистрационный номер; 

‐ проставляет на копии заявления отметку о приеме заявления с указанием даты; 

‐ передает  заявление с прилагаемыми к нему документами министру либо курирующему данный 
вопрос  заместителю  министра,  начальнику  управления  жилищной  политики,  начальнику  отдела  для 
наложения резолюции. 

После  наложения  резолюций  министром  или  лицом,  исполняющим  его  обязанности,  первым 
заместителем  или  заместителем министра,  начальником  управления,  начальником  отдела  заявление  с 
прилагаемыми к нему документами передается специалисту отдела. 
(п. 3.2 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

3.3. Ответственный специалист отдела в течение 2 рабочих дней со дня поступления ему заявления 
с  прилагаемыми  к  нему  документами,  указанными  в  пункте  2.6  настоящего  административного 
регламента: 

‐  осуществляет  регистрацию  заявлений  в  книге  регистрации  заявлений  граждан  о  постановке  на 
учет  в  качестве  нуждающихся  в  предоставлении  служебных  жилых  помещений  и  жилых  помещений  в 
общежитиях специализированного жилищного фонда Нижегородской области (далее ‐ Книга регистрации 
заявлений); 

‐  проверяет  правильность  заполнения  формы  заявления,  указанного  в  пункте  2.6  настоящего 
административного регламента; 

‐  проверяет  представленные  документы  на  соответствие  требованиям,  указанным  в  пункте  2.15 



настоящего административного регламента; 

‐  формирует  и  направляет  межведомственный  запрос  в  органы  государственной  власти  и 
подведомственные им учреждения, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 
2.8  настоящего  административного  регламента,  в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации  (в  случае  непредставления  нанимателями  указанных  в  пункте  2.8  настоящего 
административного  регламента  документов  и  сведений,  которые  он  в  соответствии  с  требованиями 
Федерального  закона  N  210‐ФЗ  вправе  представлять  по  собственной  инициативе  и  в  случае 
необходимости уточнения сведений, указанных в представленных нанимателями документах); 

‐  в  случае,  если  представленный  заявителем  комплект  документов  не  соответствует  комплекту 
документов,  указанных  в  пункте  2.6  настоящего  административного  регламента  (за  исключением 
документов,  указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента), направляет заявителю 
письменное  уведомление,  в  котором  указывает  документы,  которые  заявителю  необходимо 
предоставить  (за  исключением  документов,  указанных  в  пункте  2.8  настоящего  административного 
регламента) в течение 10 дней со дня получения письменного уведомления, а также дает разъяснения, 
что  непредставление  документов  в  указанный  срок  является  основанием для  отказа  в  предоставлении 
государственной услуги; 

‐  осуществляет  проверку  достоверности  информации,  содержащейся  в  документах,  указанных  в 
части  6  статьи  7  Федерального  закона N  210‐ФЗ,  представленных  заявителем  в  электронной  форме  и 
удостоверенных  в  соответствии  с  требованиями  Федерального  закона  N  63‐ФЗ,  в  процессе  которой 
министерство  запрашивает  и  безвозмездно  получает  необходимые  для  предоставления  по  договорам 
найма  служебных жилых  помещений  и  (или)  жилых  помещений  в  общежитиях  сведения  от  органов  и 
организаций, владеющих соответствующими сведениями; 

‐  передает  заявления  и  документы,  указанные  в  пункте  2.6  настоящего  административного 
регламента,  Комиссии  для  рассмотрения  и  принятия  решения  о  предоставлении  служебных  жилых 
помещений и (или) жилых помещений в общежитиях. 

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке. 

После  приема,  регистрации  и  проверки  заявление  и  документы,  указанные  в  пунктах 2.6  или 2.8 
настоящего  административного  регламента,  независимо  от  способа  поступления  в  министерство  в 
течение  10  дней  со  дня  поступления  передаются  специалистом  отдела  для  рассмотрения  и  принятия 
решения Комиссии. 

В  случае,  если  гражданин  не  представил  заявление  или  документы,  указанные  в  пункте  2.6 
настоящего  административного  регламента,  или  министерством  получен  отказ  в  предоставление 
документов, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, запрошенных в порядке 
межведомственного взаимодействия, предоставление государственной услуги не производится, при этом 
заявителю,  независимо  от  способа  поступления  документов  в  министерство,  предоставляются 
необходимые разъяснения в течение 25 дней со дня регистрации заявления. 

Межведомственный  запрос  направляется  в  течение  3  рабочих  дней  со  дня  поступления  в 
министерство  заявления  и  документов,  указанных  в  пункте  2.6  настоящего  административного 
регламента. 

Межведомственный  запрос  направляется  специалистом  отдела,  ответственным  за  организацию 
межведомственного  взаимодействия,  в  форме  электронного  документа  с  использованием  единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного  электронного  взаимодействия,  а  в  случае  отсутствия  доступа  к  этой  системе  ‐ 
специалистом отдела на бумажном носителе  с  соблюдением  требований  законодательства Российской 
Федерации в области персональных данных. 

Ответ на межведомственный запрос принимается в бумажном виде по адресу министерства или в 



виде  электронного  документа  по  адресу  электронной  почты  специалиста  отдела,  ответственного  за 
организацию межведомственного взаимодействия,  подписанного электронной подписью должностного 
лица отправляющей организации. 

После  получения  ответа  на  межведомственный  запрос  специалист  отдела,  ответственный  за 
организацию межведомственного взаимодействия, передает полученный документ специалисту отдела. 
Специалист отдела передает документ в отдел документооборота и контроля для регистрации в ЕСЭДД, 
после  чего  с  отметкой  о  дате  поступления  приобщает  его  к  заявлению  и  прилагаемым  к  нему 
документам. 
(п. 3.3 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

3.4.  Комиссия  в  течение  25  дней  со  дня  регистрации  заявления  с  прилагаемыми  к  нему 
документами,  указанными  в  пункте  2.6  настоящего  административного  регламента,  независимо  от 
способа поступления в министерство, рассматривает указанные документы и решает вопрос о постановке 
на учет в качестве нуждающихся в предоставлении служебного жилого помещения (жилого помещения в 
общежитии). 

Положение о Комиссии и  состав Комиссии утверждены приказами министерства в  соответствии с 
постановлением Правительства Нижегородской области от 5 декабря 2014  года N 853 "Об утверждении 
Порядка  предоставления  служебных  жилых  помещений  и  жилых  помещений  в  общежитиях 
специализированного жилищного фонда Нижегородской области". 

По  результатам  рассмотрения  заявлений  граждан  и  прилагаемых  к  ним  документов  Комиссия 
принимает одно из следующих решений: 

1) о постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении служебного жилого помещения 
или жилого помещения в общежитии специализированного жилищного фонда Нижегородской области; 

2) об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении служебного жилого 
помещения  или  жилого  помещения  в  общежитии  специализированного  жилищного  фонда 
Нижегородской области. 

По  итогам  принятия  Комиссией  решения  Комиссии  вносится  соответствующая  запись  в  Книгу 
регистрации  заявлений,  книгу  учета  граждан,  нуждающихся  в  предоставлении  служебных  жилых 
помещений и жилых помещений в общежитиях специализированного жилищного фонда Нижегородской 
области (далее ‐ Книга учета граждан) в течение 2 рабочих дней со дня проведения заседания Комиссии. 

Решения  Комиссии  оформляются  протоколом  заседания  в  течение  одного  рабочего  дня  со  дня 
проведения заседания. 

Протокол заседания Комиссии подписывается председателем Комиссии или лицом, исполняющим 
его обязанности в день проведения заседания Комиссии. 

Рассмотренные  заявления  с  прилагаемыми  к  ним  документами,  указанными  в  пункте  2.6 
настоящего  административного  регламента,  документы,  полученные  по  межведомственному 
взаимодействию, и копия протокола заседания Комиссии в течение 3 дней после подписания протокола 
заседания  Комиссии  направляются  ответственному  специалисту  отдела  для  подготовки  проекта 
распоряжения министерства о постановке на учет в качестве нуждающихся в предоставлении служебного 
жилого помещения (жилого помещения в общежитии). 
(п. 3.4 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

3.5.  Решения  Комиссии  являются  основанием  для  принятия  соответствующего  распоряжения 
министерства  о  постановке  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в  предоставлении  служебного  жилого 
помещения (жилого помещения в общежитии). 

Распоряжение подписывается министром или лицом,  исполняющим его обязанности,  в  течение 3 



дней после подписания протокола заседания Комиссии. 

В распоряжении министерства указываются: 

‐ фамилия, имя, отчество (последнее ‐ при наличии) гражданина, который принят на учет в качестве 
нуждающегося в предоставлении служебного жилого помещения (жилого помещения в общежитии), его 
место  работы  (службы),  дата  рождения,  паспортные  данные,  адрес  регистрации  по  месту  жительства 
(временного пребывания); 

‐  дата  и  номер  протокола  заседания  Комиссии,  содержащего  решение  о  постановке  на  учет  в 
качестве  нуждающегося  в  предоставлении  служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в 
общежитии); 

‐  срок  заключения  договора  найма  служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в 
общежитии). 

Разработка проекта распоряжения министерства осуществляется специалистом отдела в течение 2 
рабочих дней после оформления и подписания протокола заседания Комиссии. 

После разработки проекта распоряжения, подготовленного на основании документов, указанных в 
пункте  2.6  настоящего  административного  регламента,  и  проекта  распоряжения,  подготовленного  на 
основании  документов,  указанных  в  пункте  2.8  настоящего  административного  регламента,  проект 
распоряжения  с  приложением  соответствующего  протокола  заседания  Комиссии  направляется  в 
управление  организационно‐кадровой  и  правовой  работы  министерства  для  проведения  правовой 
экспертизы.  Проведение  правовой  экспертизы  осуществляется  в  течение  2  рабочих  дней  со  дня 
получения проекта управлением правовой работы. 
(п. 3.5 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

3.6. В течение пяти рабочих дней со дня принятия распоряжения гражданину в письменной форме 
направляется уведомление о постановке на учет в качестве нуждающихся в предоставлении служебного 
жилого помещения (жилого помещения в общежитии) либо об отказе в его постановке на учет в качестве 
нуждающихся в предоставлении служебного жилого помещения (жилого помещения в общежитии). 
(п. 3.6 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

3.7. В течение трех рабочих дней с момента появления свободного служебного жилого помещения, 
жилого  помещения  в  общежитии  министерством  в  адрес  граждан,  состоящих  на  учете  в  качестве 
нуждающихся  в  предоставлении  служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в  общежитии),  в 
порядке  очередности,  исходя  из  даты  постановки  на  указанный  учет,  направляется  уведомление  о 
возможности предоставления им служебного жилого помещения, жилого помещения в общежитии. 
(п. 3.7 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

3.8. Подача гражданином, получившим уведомление о появлении и возможности предоставления 
ему свободного жилого помещения (жилого помещения в общежитии), заявления о предоставлении ему 
служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в  общежитии)  по  установленной  форме  и 
документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, осуществляется в 
течение 5 рабочих дней с момента получения указанного уведомления. 

Если  у  гражданина  за  период  постановки  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в  предоставлении 
служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в  общежитии)  либо  проживания  в  жилом 
помещении  в  общежитии  не  произошло  изменений  в  ранее  представленных  сведениях,  гражданином 
при  подаче  заявления,  указанного  в  пункте  3.8  настоящего  административного  регламента, 
представляется расписка, которой он подтверждает неизменность представленных им ранее сведений. В 
этом  случае  гражданин  освобождается  от  предоставления  документов,  за  исключением  документа, 
предусмотренного подпунктом 6 пункта 2.8 настоящего административного регламента (если его выдача 
не  осуществляется  органом  местного  самоуправления),  и  документов,  доказывающих  обстоятельства 
изменения  количественного  состава  семьи  нанимателя  жилого  помещения  в  общежитии,  наличия 



установленных  медицинских  противопоказаний  для  проживания  в  используемом жилом  помещении  в 
общежитии. 
(п. 3.8 введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

3.9.  Рассмотрение  заявлений  граждан  о  предоставлении  служебного жилого  помещения  (жилого 
помещения  в  общежитии)  с  прилагаемыми  документами,  указанными  в  пункте  2.6  настоящего 
административного  регламента,  осуществляется  в  порядке,  предусмотренном  пунктом  3.3  настоящего 
административного регламента. 
(п. 3.9 введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

3.10.  Комиссия  в  течение  25  дней  со  дня  регистрации  заявления  с  прилагаемыми  к  нему 
документами,  указанными  в  пункте  2.6  настоящего  административного  регламента,  независимо  от 
способа  поступления  в  министерство,  рассматривает  указанные  документы  и  решает  вопрос  о 
предоставлении служебного жилого помещения (жилого помещения в общежитии). 

По  результатам  рассмотрения  заявлений  граждан  и  прилагаемых  к  ним  документов  Комиссия 
принимает одно из следующих решений: 

1) о снятии с учета в качестве нуждающегося в предоставлении служебного жилого помещения или 
жилого помещения в общежитии специализированного жилищного фонда Нижегородской области; 

2) о предоставлении (об отказе в предоставлении) гражданину служебного жилого помещения или 
жилого помещения в общежитии специализированного жилищного фонда Нижегородской области; 

3)  о  предоставлении  (об  отказе  в  предоставлении)  дополнительного  жилого  помещения  в 
общежитии специализированного жилищного фонда Нижегородской области; 

4)  о  переселении  (об  отказе  в  переселении)  граждан  в  другое  жилое  помещение  в  общежитии 
специализированного жилищного фонда Нижегородской области. 

По итогам принятия Комиссией решения Комиссии вносится соответствующая запись в Книгу учета 
граждан в течение 2 рабочих дней со дня проведения заседания Комиссии. 

Решения  Комиссии  оформляются  протоколом  заседания  в  течение  одного  рабочего  дня  со  дня 
проведения заседания. 

Протокол заседания Комиссии подписывается председателем Комиссии или лицом, исполняющим 
его обязанности в день проведения заседания Комиссии. 

Рассмотренные  заявления  с  прилагаемыми  к  ним  документами,  указанными  в  пункте  2.6 
настоящего  административного  регламента,  документы,  полученные  по  межведомственному 
взаимодействию, и копия протокола заседания Комиссии в течение 3 дней после подписания протокола 
заседания  Комиссии  направляются  ответственному  специалисту  отдела  для  подготовки  проекта 
распоряжения министерства о постановке на учет в качестве нуждающихся в предоставлении служебного 
жилого помещения (жилого помещения в общежитии). 
(п.  3.10  введен  приказом  министерства  социальной  политики  Нижегородской  области  от  19.07.2017 N 
402) 

3.11.  Решения  Комиссии  являются  основанием  для  принятия  соответствующего  распоряжения 
министерства о предоставлении служебного жилого помещения (жилого помещения в общежитии). 

Распоряжение подписывается министром или лицом,  исполняющим его обязанности,  в  течение 3 
дней после подписания протокола заседания Комиссии. 

В распоряжении министерства указываются: 



‐ фамилия, имя, отчество (последнее ‐ при наличии) гражданина, который принят на учет в качестве 
нуждающегося в предоставлении служебного жилого помещения (жилого помещения в общежитии), его 
место  работы  (службы),  дата  рождения,  паспортные  данные,  адрес  регистрации  по  месту  жительства 
(временного пребывания); 

‐  адрес,  общая  (жилая)  площадь  предоставляемого  служебного  жилого  помещения  (жилого 
помещения в общежитии); 

‐ члены семьи, вселяемые с гражданином, которому предоставляется служебное жилое помещение 
(жилое помещение в общежитии); 

‐  дата  и  номер  протокола  заседания  Комиссии,  содержащего  решение  о  постановке  на  учет  в 
качестве  нуждающегося  в  предоставлении  служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в 
общежитии); 

‐  срок  заключения  договора  найма  служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в 
общежитии). 

Разработка проекта распоряжения министерства осуществляется специалистом отдела в течение 2 
рабочих дней после оформления и подписания протокола заседания Комиссии. 

После разработки проекта распоряжения, подготовленного на основании документов, указанных в 
пункте  2.6  настоящего  административного  регламента,  и  проекта  распоряжения,  подготовленного  на 
основании  документов,  указанных  в  пункте  2.8  настоящего  административного  регламента,  проект 
распоряжения  с  приложением  соответствующего  протокола  заседания  Комиссии  направляется  в 
управление правовой работы министерства для проведения правовой экспертизы. Проведение правовой 
экспертизы осуществляется в течение 2 рабочих дней со дня получения проекта управлением правовой 
работы. 
(п.  3.11  введен  приказом  министерства  социальной  политики  Нижегородской  области  от  19.07.2017 N 
402) 

3.12.  В  день  подписания  и  регистрации  распоряжения  ответственный  специалист  отдела  дает 
разъяснения  по  телефону  гражданину,  обратившемуся  с  заявлением,  о  порядке  заключения договоров 
найма служебного жилого помещения (жилого помещения в общежитии). 

В  случае  принятия  решения  об  отказе  в  предоставлении  служебного жилого  помещения  (жилого 
помещения в общежитии) ответственный специалист отдела в течение 2 рабочих дней со дня подписания 
и регистрации распоряжения готовит письменные разъяснения причины отказа, распоряжение об отказе 
в  предоставлении  служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в  общежитии),  которые 
направляются гражданину, обратившемуся с заявлением, по указанному в заявлении почтовому адресу. 

В  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  принятия  распоряжения  гражданину  в  письменной  форме 
направляется  уведомление  о  предоставлении  служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в 
общежитии)  либо  об  отказе  предоставлении  служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в 
общежитии). 
(п.  3.12  введен  приказом  министерства  социальной  политики  Нижегородской  области  от  19.07.2017 N 
402) 

3.13.  При  принятии  решения  об  отказе  в  предоставлении  гражданину  служебного  жилого 
помещения  или  жилого  помещения  в  общежитии  министерство  социальной  политики  Нижегородской 
области в письменной форме сообщает заявителю причины отказа и право на его обжалование. 
(п.  3.13  введен  приказом  министерства  социальной  политики  Нижегородской  области  от  19.07.2017 N 
402) 

3.14.  Договор  найма  служебного  жилого  помещения  (жилого  помещения  в  общежитии) 
заключается  между  гражданином  и  министерством  на  период  нахождения  гражданина  на 



государственной  должности  Нижегородской  области,  прохождения  государственной  гражданской 
службы  Нижегородской  области  в  министерстве,  в  течение  месяца  со  дня  подписания  распоряжения 
министерства. 

Отказ  гражданина от предоставляемого служебного жилого помещения или жилого помещения в 
общежитии  оформляется  в  виде  письменного  заявления  произвольной  формы  с  указанием  причин 
отказа. 
(п.  3.14  введен  приказом  министерства  социальной  политики  Нижегородской  области  от  19.07.2017 N 
402) 

 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

(в ред. приказа министерства социальной политики 
Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

 
4.1. Порядок и периодичность осуществления текущего  (внутреннего) контроля за соблюдением и 

исполнением  ответственными  должностными  лицами  положений  настоящего  административного 
регламента  и  иных  нормативных  правовых  актов,  устанавливающих  требования  к  предоставлению 
государственной услуги, устанавливаются приказом министерства. 

4.2.  Контроль  за  полнотой  и  качеством  предоставления  государственной  услуги  включает  в  себя 
проведение  проверок,  выявление  и  устранение  нарушений  прав  заявителей,  рассмотрение,  принятие 
решений  и  подготовку  ответов  на  обращения  заявителей,  содержащих  жалобы  на  решения,  действия 
(бездействие)  должностных  лиц,  а  также  проверку  исполнения  положений  настоящего 
административного  регламента.  Данный  контроль  со  стороны  уполномоченных  должностных  лиц 
министерства должен быть постоянным, всесторонним и объективным. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги 
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также проводятся 
по конкретным обращениям заявителей. 

Проверки  полноты  и  качества  предоставления  государственной  услуги  могут  быть  плановыми  и 
внеплановыми. 

Плановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами министерства не реже 1 
раза в год в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным приказом министерства. 

Внеплановые  проверки  проводятся  уполномоченными  должностными  лицами  Министерства  на 
основании  жалоб  (претензий)  граждан  на  решения  или  действия  (бездействие)  должностных  лиц 
министерства, принятые или осуществляемые в ходе предоставления государственной услуги. 

Контроль  за  предоставлением  государственной  услуги  со  стороны  граждан  осуществляется  путем 
получения  устной  информации  по  телефону,  а  также  письменной  информации  или  информации  в 
электронной форме по запросу. 

4.3.  Министр,  заместители  министра  или  иные  ответственные  должностные  лица  министерства 
несут персональную ответственность за соблюдение сроков и процедуры настоящего административного 
регламента,  решения,  действия  (бездействие),  принимаемые  (осуществляемые)  в  ходе  предоставления 
государственной услуги. 

Персональная  ответственность  должностных  лиц  министерства  закреплена  в  их  должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 



ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
 
5.1.  Заявители  имеют  право  обратиться  с  жалобой  на  решения  и  действия  (бездействие) 

министерства,  должностного  лица  министерства,  государственного  гражданского  служащего  (далее  ‐ 
государственный служащий) в министерство. 

Жалобы  на  решения,  принятые  министром,  подаются  в  вышестоящий  орган  ‐  Правительство 
Нижегородской  области  и  (или)  вышестоящему  должностному  лицу  ‐  Заместителю  Губернатору, 
заместителю  Председателя  Правительства  Нижегородской  области,  курирующему  деятельность 
министерства. 
(в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги; 

2) нарушение срока предоставления государственной услуги; 

3)  требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области для предоставления 
государственной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Нижегородской  области  для 
предоставления государственной услуги, у заявителя; 

5)  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги,  если  основания  отказа  не  предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области; 

6) требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами 
Нижегородской области; 

7)  отказ министерства,  должностного  лица министерства,  в  исправлении  допущенных  опечаток  и 
ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах  либо  нарушение 
установленного срока таких исправлений. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде. 

Прием жалоб министерством осуществляется по адресу и в часы работы министерства, указанные в 
пункте 1.4 настоящего Регламента. 

Жалоба может  быть  направлена  по  почте,  в  электронном  виде  посредством  официального  сайта 
министерства в информационно‐телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной 
информационной  системы  "Единый  портал  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)", 
государственной  информационной  системы  Нижегородской  области  "Единый  Интернет‐портал 
государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)  Нижегородской  области",  портала  федеральной 
государственной  информационной  системы,  обеспечивающей  процесс  досудебного  (внесудебного) 
обжалования решений и действий  (бездействия),  совершенных при предоставлении  государственных и 
муниципальных  услуг  органами,  предоставляющими  государственные  и  муниципальные  услуги,  их 
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее ‐ система досудебного 
обжалования)  с  использованием  информационно‐телекоммуникационной  сети  "Интернет",  а  также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

В  случае подачи жалобы при личном приеме  заявитель  представляет документ,  удостоверяющий 



его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
(п. 5.3 в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

5.4. Жалоба должна содержать: 

1)  наименование  органа,  предоставляющего  государственную  услугу,  должностного  лица  органа, 
предоставляющего  государственную  услугу,  либо  государственного  служащего,  решения  и  действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

2)  фамилию,  имя,  отчество  (последнее  ‐  при  наличии),  сведения  о  месте  жительства  заявителя  ‐ 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя ‐ юридического лица, а 
также  номер  (номера)  контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии)  и 
почтовый  адрес,  по  которым  должен  быть  направлен  ответ  заявителю  (за  исключением  случая,  когда 
жалоба направляется посредством системы досудебного обжалования); 
(в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

3)  сведения  об  обжалуемых  решениях  и  действиях  (бездействии)  органа,  предоставляющего 
государственную  услугу,  должностного  лица  органа,  предоставляющего  государственную  услугу,  либо 
государственного служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием  (бездействием) 
органа,  предоставляющего  государственную  услугу,  должностного  лица  органа,  предоставляющего 
государственную  услугу,  либо  государственного  служащего.  Заявителем  могут  быть  представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5.  Жалоба,  поступившая  в  министерство,  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом, 
наделенным  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб,  в  течение  пятнадцати  рабочих  дней  со  дня  ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, должностного лица Министерства, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения  установленного  срока  таких  исправлений  ‐  в  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  ее 
регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы министерство, принимает одно из следующих решений: 

1)  удовлетворяет  жалобу,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,  исправления 
допущенных  органом,  предоставляющим  государственную  услугу,  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в 
результате предоставления  государственной услуги документах,  возврата заявителю денежных средств, 
взимание  которых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, 
нормативными  правовыми  актами  Нижегородской  области,  муниципальными  правовыми  актами,  а 
также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.7. Не позднее дня,  следующего  за днем принятия решения,  указанного в пункте 5.6  настоящего 
административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ 
заявителю направляется посредством данной системы. 
(абзац введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
(абзац введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

1)  наименование  органа,  предоставляющего  государственную  услугу,  рассмотревшего  жалобу, 
должность,  фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии)  его  должностного  лица,  принявшего  решение  по 



жалобе; 
(подп. 1  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

2)  номер,  дата,  место  принятия  решения,  включая  сведения  о  должностном  лице,  решение  или 
действие (бездействие) которого обжалуется; 
(подп. 2  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
(подп. 3  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

4) основания для принятия решения по жалобе; 
(подп. 4  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

5) принятое по жалобе решение; 
(подп. 5  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, ‐ сроки устранения выявленных нарушений, в том 
числе срок предоставления результата государственной услуги; 
(подп. 6  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
(подп. 7  введен  приказом министерства  социальной  политики Нижегородской  области  от 18.05.2017 N 
251) 

5.8.  В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам  рассмотрения  жалобы  признаков  состава 
административного  правонарушения  или  преступления  должностное  лицо,  наделенное  полномочиями 
по  рассмотрению  жалоб  в  соответствии  с  пунктом  5.1  настоящего  административного  регламента, 
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.9.  Заявитель  вправе  обжаловать  решение,  принятое  по  результатам  рассмотрения  жалобы  в 
министерстве,  в  вышестоящий  орган  государственной  власти  (Правительство  Нижегородской  области), 
вышестоящему должностному лицу (заместитель Губернатора, заместитель Председателя Правительства 
Нижегородской  области,  курирующий  деятельность  министерства)  и  (или)  в  судебном  порядке  в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 
(п. 5.9 введен приказом министерства социальной политики Нижегородской области от 18.05.2017 N 251) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение 1 
к административному регламенту 

министерства социальной политики 
Нижегородской области по предоставлению 



государственной услуги "Предоставление 
по договорам найма служебных жилых помещений 

и жилых помещений в общежитиях специализированного 
жилищного фонда Нижегородской области" 

 

Список изменяющих документов 
(в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области 

от 19.07.2017 N 402) 

 
                              ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
               о предоставлении служебного жилого помещения 
         специализированного жилищного фонда Нижегородской области 
 
                                         В министерство социальной политики 
                                                      Нижегородской области 
                                       от _________________________________ 
                                                (фамилия, имя, отчество) 
 
                                       Дата рождения _____________________, 
                                       паспорт ___________________________, 
                                               (серия и номер, наименование 
                                                органа, выдавшего паспорт, 
                                                     дата выдачи, код 
                                                      подразделения) 
 
                                       зарегистрированного(ой)   по   месту 
                                       жительства по адресу: _____________, 
                                       Почтовый адрес: ___________________, 
                                       Телефон ____________________________ 
                                       Место работы _______________________ 
                                       Должность __________________________ 
 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 
               о предоставлении служебного жилого помещения 
         специализированного жилищного фонда Нижегородской области 
 
    Прошу  предоставить  мне  служебное жилое помещение специализированного 
жилищного фонда Нижегородской области. 
    Члены моей семьи: 
    супруг (супруга) _____________________________________________________, 
                           (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт _______________________________________________________________ 
               (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, 
 
__________________________________________________________________________, 
                      дата выдачи, код подразделения) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________; 
    дети: 
    1. ___________________________________________________________________, 
                    (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________________ 
                                           (серия и номер, наименование 
 
__________________________________________________________________________, 
    органа, выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________; 
    2. ___________________________________________________________________, 



                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________________ 
                                           (серия и номер, наименование 
 
__________________________________________________________________________, 
    органа, выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________; 
    родители: 
    1. ___________________________________________________________________, 
                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт _______________________________________________________________ 
               (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, 
 
__________________________________________________________________________, 
                      дата выдачи, код подразделения) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________; 
    2. ___________________________________________________________________, 
                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт _______________________________________________________________ 
               (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, 
 
__________________________________________________________________________, 
                      дата выдачи, код подразделения) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________. 
    Кроме   того,   на   моем   иждивении   находится   несовершеннолетний, 
недееспособный (либо ограниченно дееспособный) гражданин (граждане): 
__________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________________ 
                                          (серия и номер, наименование 
 
__________________________________________________________________________, 
    органа, выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________. 
    Служебное  жилое  помещение прошу предоставить совместно с членами моей 
семьи: ___________________________________________________________________. 
                          (степень родства, Ф.И.О.) 
 
Подпись ___________________________ /________________________/ 
                     (фамилия, имя, отчество) 
 
    Дата "__" ______________ 200__ г. 
 
    К заявлению прилагаются следующие документы: 
___________________________________________________________________________ 
   (порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан 
                                 документ) 
 
 
 
                               

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
               о предоставлении жилого помещения в общежитии 
         специализированного жилищного фонда Нижегородской области 
 
                                         В министерство социальной политики 



                                                      Нижегородской области 
                                       от _________________________________ 
                                              (фамилия, имя, отчество) 
 
                                       Дата рождения _____________________, 
                                       паспорт ___________________________, 
                                               (серия и номер, наименование 
                                                органа, выдавшего паспорт, 
                                                     дата выдачи, код 
                                                      подразделения) 
 
                                       зарегистрированного(ой)   по   месту 
                                       жительства по адресу: _____________, 
                                       Почтовый адрес: ___________________, 
                                       Телефон ____________________________ 
                                       Место работы _______________________ 
                                       Должность __________________________ 
 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 
               о предоставлении жилого помещения в общежитии 
                    специализированного жилищного фонда 
                           Нижегородской области 
 
    Прошу  предоставить мне жилое помещение в общежитии специализированного 
жилищного фонда Нижегородской области. 
    Члены моей семьи: 
    супруг (супруга) _____________________________________________________, 
                            (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт _______________________________________________________________ 
               (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, 
 
__________________________________________________________________________, 
                      дата выдачи, код подразделения) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________; 
    дети: 
    1. ___________________________________________________________________, 
                     (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________________ 
                                          (серия и номер, наименование 
 
__________________________________________________________________________, 
    органа, выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________; 
    2. ___________________________________________________________________, 
                     (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________________ 
                                          (серия и номер, наименование 
 
__________________________________________________________________________, 
    органа, выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________; 
    родители: 
    1. ___________________________________________________________________, 
                     (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт _______________________________________________________________ 
                (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, 
 



__________________________________________________________________________, 
                      дата выдачи, код подразделения) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________; 
    2. ___________________________________________________________________, 
                     (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт _______________________________________________________________ 
                (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, 
 
__________________________________________________________________________, 
                      дата выдачи, код подразделения) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________. 
    Кроме   того,   на   моем   иждивении   находится   несовершеннолетний, 
недееспособный (либо ограниченно дееспособный) гражданин (граждане): 
__________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
    паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________________ 
                                           (серия и номер, наименование 
 
__________________________________________________________________________, 
    органа, выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи) 
 
    зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ____________________. 
    Жилое  помещение  в  общежитии  прошу  предоставить совместно с членами 
моей семьи: 
__________________________________________________________________________. 
                         (степень родства, Ф.И.О.) 
 
Подпись ___________________________ /________________________/ 
                     (фамилия, имя, отчество) 
 
                                          Дата "__" ______________ 200__ г. 
 
    К заявлению прилагаются следующие документы: 
___________________________________________________________________________ 
   (порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан 
                                 документ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(введена приказом министерства социальной политики 
Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 



О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СЛУЖЕБНОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

                               В __________________________________________ 
                               от _________________________________________ 
                                          (фамилия, имя, отчество) 
 
                               Дата рождения _____________________________, 
                               паспорт ____________________________________ 
                                       (серия и номер, наименование органа, 
                               ___________________________________________, 
                                     выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                           код подразделения) 
 
                               зарегистрированного(ой)  по месту жительства 
                               по адресу: _________________________________ 
                               ___________________________________________, 
                               почтовый адрес: ____________________________ 
                               ___________________________________________, 
                               телефон ____________________________________ 
                               Место работы _______________________________ 
                               ____________________________________________ 
                               Должность __________________________________ 
                               ____________________________________________ 
 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 
               о постановке на учет в качестве нуждающегося 
               в предоставлении служебного жилого помещения 
                    специализированного жилищного фонда 
                           Нижегородской области 
 
    Прошу  включить  меня  в  список  граждан, нуждающихся в предоставлении 
служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Нижегородской 
области. 
    Члены моей семьи: 
    супруг (супруга) 
__________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт ___________________________________________________________________ 
       (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                код подразделения) 
 
__________________________________________________________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: _________________________ 
__________________________________________________________________________; 
    дети: 
1. _______________________________________________________________________, 
                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт ___________________________________________________________________ 
       (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                код подразделения) 
 
__________________________________________________________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: _________________________ 
__________________________________________________________________________; 
2. _______________________________________________________________________, 
                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт ___________________________________________________________________ 
       (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 



                                код подразделения) 
 
__________________________________________________________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: _________________________ 
__________________________________________________________________________; 
    родители: 
1. _______________________________________________________________________, 
                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт ___________________________________________________________________ 
       (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                код подразделения) 
 
__________________________________________________________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: _________________________ 
__________________________________________________________________________; 
2. _______________________________________________________________________, 
                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт ___________________________________________________________________ 
       (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                код подразделения) 
 
__________________________________________________________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: _________________________ 
__________________________________________________________________________. 
 
    Кроме   того,   на   моем   иждивении   находится   несовершеннолетний, 
недееспособный (либо ограниченно дееспособный) гражданин (граждане): 
__________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт (свидетельство о рождении) ________________________________________ 
__________________________________________________________________________, 
   (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт (свидетельство 
                         о рождении), дата выдачи) 
 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ________________________. 
    Члены  семьи, вселяемые совместно со мной при предоставлении служебного 
жилого помещения: _________________________________________________________ 
                                (степень родства, Ф.И.О.) 
 
__________________________________________________________________________. 
 
Подпись ______________________________ /__________________________________/ 
                                             (фамилия, имя, отчество) 
 
                                              Дата "__" ___________ 20__ г. 
 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. ________________________________________________________________________ 
     (порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан 
                                  документ) 
 
2. ________________________________________________________________________ 
3. ________________________________________________________________________ 
4. ________________________________________________________________________ 
5. ________________________________________________________________________ 
6. ________________________________________________________________________ 
7. ________________________________________________________________________ 
8. ________________________________________________________________________ 
9. ________________________________________________________________________ 
10. _______________________________________________________________________ 
11. _______________________________________________________________________ 



12. _______________________________________________________________________ 
13. _______________________________________________________________________ 
14. _______________________________________________________________________ 
15. _______________________________________________________________________ 

 
 

(введена приказом министерства социальной политики 
Нижегородской области от 19.07.2017 N 402) 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ОБЩЕЖИТИИ 

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

                               В __________________________________________ 
                               от _________________________________________ 
                                          (фамилия, имя, отчество) 
 
                               Дата рождения _____________________________, 
                               паспорт ____________________________________ 
                                       (серия и номер, наименование органа, 
                               ___________________________________________, 
                                     выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                            код подразделения) 
 
                               зарегистрированного(ой)  по месту жительства 
                               по адресу: _________________________________ 
                               ___________________________________________, 
                               почтовый адрес: ____________________________ 
                               ___________________________________________, 
                               телефон ____________________________________ 
                               Место работы _______________________________ 
                               ____________________________________________ 
                               Должность __________________________________ 
                               ____________________________________________ 
 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 
               о постановке на учет в качестве нуждающегося 
               в предоставлении жилого помещения в общежитии 
                    специализированного жилищного фонда 
                           Нижегородской области 
 
    Прошу  включить  меня  в  список  граждан, нуждающихся в предоставлении 
жилого   помещения   в   общежитии   специализированного   жилищного  фонда 
Нижегородской области. 
    Члены моей семьи: 
    супруг (супруга) 
__________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт ___________________________________________________________________ 
       (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                код подразделения) 
 
__________________________________________________________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: _________________________ 
__________________________________________________________________________; 
    дети: 
1. _______________________________________________________________________, 
                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт ___________________________________________________________________ 



       (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                код подразделения) 
 
__________________________________________________________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: _________________________ 
__________________________________________________________________________; 
2. _______________________________________________________________________, 
                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт ___________________________________________________________________ 
       (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                код подразделения) 
 
__________________________________________________________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: _________________________ 
__________________________________________________________________________; 
    родители: 
1. _______________________________________________________________________, 
                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт ___________________________________________________________________ 
       (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                код подразделения) 
 
__________________________________________________________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: _________________________ 
__________________________________________________________________________; 
2. _______________________________________________________________________, 
                   (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт ___________________________________________________________________ 
       (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
                                код подразделения) 
 
__________________________________________________________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: _________________________ 
__________________________________________________________________________. 
 
    Кроме   того,   на   моем   иждивении   находится   несовершеннолетний, 
недееспособный (либо ограниченно дееспособный) гражданин (граждане): 
__________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
 
паспорт (свидетельство о рождении) ________________________________________ 
__________________________________________________________________________, 
  (серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт (свидетельство о 
                          рождении), дата выдачи) 
 
зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: ________________________. 
    Члены  семьи,  вселяемые  совместно  со  мной при предоставлении жилого 
помещения в общежитии: ____________________________________________________ 
                                   (степень родства, Ф.И.О.) 
 
__________________________________________________________________________. 
 
Подпись ____________________________ /____________________________________/ 
                                           (фамилия, имя, отчество) 
 
                                               Дата "__" __________ 20__ г. 
 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. ________________________________________________________________________ 
    (порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан 
                                  документ) 



 
2. ________________________________________________________________________ 
3. ________________________________________________________________________ 
4. ________________________________________________________________________ 
5. ________________________________________________________________________ 
6. ________________________________________________________________________ 
7. ________________________________________________________________________ 
8. ________________________________________________________________________ 
9. ________________________________________________________________________ 
10. _______________________________________________________________________ 
11. _______________________________________________________________________ 
12. _______________________________________________________________________ 
13. _______________________________________________________________________ 
14. _______________________________________________________________________ 
15. _______________________________________________________________________ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение 2 
к административному регламенту министерства социальной 

политики Нижегородской области по предоставлению 
государственной услуги "Предоставление по договорам найма 



служебных жилых помещений и жилых помещений в общежитиях 
специализированного жилищного фонда Нижегородской области" 

(в редакции приказа министерства социальной политики 
Нижегородской области 

от 19.07.2017 N 402) 
 

Список изменяющих документов 
(в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области 

от 19.07.2017 N 402) 

 
ФОРМА ВЕДЕНИЯ КНИГИ 

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ 
В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ 

ПОМЕЩЕНИЙ И ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ОБЩЕЖИТИЯХ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО 
ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
КНИГА 

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ 
В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ 

ПОМЕЩЕНИЙ И ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ОБЩЕЖИТИЯХ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО 
ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Начата _______________ 20___ года 
Окончена _____________ 20___ года 

 



N 
п/п 

Дата и 
время 

поступле
ния 

заявлени
я 

Фамилия, 
имя, отчество 
(при наличии) 
заявителя. 

Члены семьи 
заявителя 
(Ф.И.О., 
степень 

родства, дата 
рождения) 

Место 
работы 

(службы), 
занимаемая 
должность 
заявителя 

Адрес 
регистрации 
заявителя и 
членов его 
семьи по 
месту 

жительства 

Дата и номер 
протокола 
заседания 

комиссии по 
предоставлению 
служебных жилых 

помещений и 
жилых помещений 

в общежитиях 
специализированн
ого жилищного 

фонда 
Нижегородской 

области 

Распорядительный акт о 
постановке или об 

отказе в постановке на 
учет в качестве 
нуждающегося в 
предоставлении 

служебного жилого 
помещения или жилого 

помещения в 
общежитии 

специализированного 
жилищного фонда 

Нижегородской области 
(дата, номер, кем 

принят) 

Принято
е 

решени
е 

Сообщение 
заявителю 
о принятом 
решении 
(дата и 
номер 
письма) 

Примеча
ние 

                   

                   

                   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ФОРМА ВЕДЕНИЯ КНИГИ 
УЧЕТА ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ 

ПОМЕЩЕНИЙ И ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ОБЩЕЖИТИЯХ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО 
ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
КНИГА 

УЧЕТА ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ 
ПОМЕЩЕНИЙ И ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ОБЩЕЖИТИЯХ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО 

ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

Начата _______________ 20___ года 
Окончена _____________ 20___ года 

 

N 
п/п 

Фамилия, имя, 
отчество (при 

наличии) принятого 
на учет в качестве 
нуждающегося в 
предоставлении 

служебного жилого 
помещения или 

жилого помещения 
в общежитии 

специализированног
о жилищного фонда 
Нижегородской 
области. Члены 
семьи заявителя 
(Ф.И.О., степень 
родства, дата 
рождения) 

Место 
работы 
(службы)

, 
занимае

мая 
должнос

ть 
заявител

я 

Адрес 
регистра

ции 
заявител

я и 
членов 
его 

семьи по 
месту 

жительст
ва 

Основание постановки 
на учет в качестве 
нуждающегося в 
предоставлении 

служебного жилого 
помещения или жилого 

помещения в 
общежитии 

специализированного 
жилищного фонда 

Нижегородской области 
(дата и номер протокола 
заседания комиссии по 

предоставлению 
служебных жилых 

помещений и жилых 
помещений в 
общежитиях 

специализированного 
жилищного фонда 

Решение о 
предоставлени
и служебного 

жилого 
помещения 
или жилого 
помещения в 
общежитии 

специализиров
анного 

жилищного 
фонда 

Нижегородско
й области 

(дата, номер, 
кем принят) 

Адрес и 
характеристики 

предоставленного 
служебного жилого 
помещения или 

жилого помещения 
в общежитии 

специализированн
ого жилищного 

фонда 
Нижегородской 
области (вид, 

общая площадь) 

Основание 
снятия с учета в 

качестве 
нуждающегося в 
предоставлении 

служебного 
жилого 

помещения или 
жилого 

помещения в 
общежитии 

специализирован
ного жилищного 

фонда 
Нижегородской 
области (дата, 
номер решения, 
кем принят) 

Примеча
ние 



Нижегородской области)

                 

                 

                 



 
 

Приложение 3 
к административному регламенту министерства социальной 

политики Нижегородской области по предоставлению 
государственной услуги "Предоставление по договорам найма 

служебных жилых помещений и жилых помещений в общежитиях 
специализированного жилищного фонда Нижегородской области" 

(в редакции приказа министерства социальной политики 
Нижегородской области 

от 19.07.2017 N 402) 
 

БЛОК‐СХЕМА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

 

Список изменяющих документов 
(в ред. приказа министерства социальной политики Нижегородской области 

от 19.07.2017 N 402) 

 
┌─────────────────────────────────────┐    ┌─────────────────────────────────────┐ 
│Заявление гражданина о постановке на │    │Заявление гражданина о предоставлении│ 
│   учет в качестве нуждающегося в    │    │ служебного жилого помещения (жилого │ 
│  предоставлении служебного жилого   │ ┌─>│       помещения в общежитии)        │ 
│    помещения (жилого помещения в    │ │  │                                     │ 
│             общежитии)              │ │  │                                     │ 
└──────────────────┬──────────────────┘ │  └──────────────────┬──────────────────┘ 
                  \/                    │                    \/ 
┌─────────────────────────────────────┐ │  ┌─────────────────────────────────────┐ 
│    Прием и регистрация заявления    │ │  │    Прием и регистрация заявления    │ 
└─────────┬───────────────────────────┘ │  └──────────────────┬──────────────────┘ 
         \/                             │                    \/ 
┌─────────────────────────────────────┐ │  ┌─────────────────────────────────────┐ 
│  Проверка документов, направление   │ │  │  Проверка документов, направление   │ 
│      межведомственных запросов      │ │  │      межведомственных запросов      │ 
└─────────┬──────────────────┬────────┘ │  └────────┬───────────────────┬────────┘ 
         \/                 \/          │          \/                  \/ 
┌─────────────────┐ ┌─────────────────┐ │  ┌─────────────────┐ ┌─────────────────┐ 
│ Не представлено │ │  Представлено   │ │  │ Не представлено │ │  Представлено   │ 
│   заявление и   │ │   заявление и   │ │  │   заявление и   │ │   заявление и   │ 
│  полный пакет   │ │  полный пакет   │ │  │  полный пакет   │ │  полный пакет   │ 
│   документов,   │ │   документов,   │ │  │   документов,   │ │   документов,   │ 
│ предусмотренных │ │ предусмотренных │ │  │ предусмотренных │ │ предусмотренных │ 
│ пунктом 2.6 или │ │ пунктом 2.6 или │ │  │ пунктом 2.6 или │ │ пунктом 2.6 или │ 
│       2.8       │ │       2.8       │ │  │       2.8       │ │       2.8       │ 
│административного│ │административного│ │  │административного│ │административного│ 
│ регламента, не  │ │   регламента,   │ │  │ регламента, не  │ │   регламента,   │ 
│  подтверждено   │ │  подтверждено   │ │  │  подтверждено   │ │  подтверждено   │ 
│    право на     │ │    право на     │ │  │    право на     │ │    право на     │ 
│ предоставление  │ │ предоставление  │ │  │ предоставление  │ │ предоставление  │ 
│жилого помещения │ │жилого помещения │ │  │жилого помещения,│ │жилого помещения,│ 
│                 │ │                 │ │  │   отсутствует   │ │имеется свободное│ 
│                 │ │                 │ │  │ свободное жилое │ │ жилое помещение │ 
│                 │ │                 │ │  │    помещение    │ │                 │ 
└─────────┬───────┘ └────────┬────────┘ │  └────────┬────────┘ └────────┬────────┘ 
         \/                 \/          │          \/                  \/ 
┌─────────────────────────────────────┐ │  ┌─────────────────────────────────────┐ 
│Подготовка документов на рассмотрение│ │  │Подготовка документов на рассмотрение│ 
│              комиссией              │ │  │              комиссией              │ 
└───────────────────┬─────────────────┘ │  └──────────────────┬──────────────────┘ 
                   \/                   │                    \/ 
┌─────────────────────────────────────┐ │  ┌─────────────────────────────────────┐ 
│    Проведение заседания комиссии    │ │  │    Проведение заседания комиссии    │ 
└─────────┬──────────────────┬────────┘ │  └────────┬───────────────────┬────────┘ 
         \/                 \/          │          \/                  \/ 



┌─────────────────┐ ┌─────────────────┐ │  ┌─────────────────┐ ┌─────────────────┐ 
│    Принятие     │ │    Принятие     │ │  │    Принятие     │ │    Принятие     │ 
│комиссией решения│ │комиссией решения│ │  │комиссией решения│ │комиссией решения│ 
│   об отказе в   │ │   об отказе в   │ │  │о снятии с учета,│ │о предоставлении │ 
│  постановке на  │ │  постановке на  │ │  │   об отказе в   │ │жилого помещения,│ 
│ учет, принятие  │ │ учет, принятие  │ │  │ предоставлении  │ │    принятие     │ 
│  распоряжения   │ │  распоряжения   │ │  │жилого помещения,│ │  распоряжения   │ 
│  министерства   │ │  министерства   │ │  │    принятие     │ │  министерства   │ 
│                 │ │                 │ │  │  распоряжения   │ │                 │ 
│                 │ │                 │ │  │  министерства   │ │                 │ 
└─────────┬───────┘ └────────┬────────┘ │  └────────┬────────┘ └────────┬────────┘ 
         \/                 \/          │          \/                  \/ 
┌─────────────────────────────────────┐ │  ┌─────────────────────────────────────┐ 
│ Запись в книгах регистрации и учета │ │  │        Запись в книге учета         │ 
└─────────┬──────────────────┬────────┘ │  └────────┬───────────────────┬────────┘ 
         \/                 \/          │          \/                  \/ 
┌─────────────────┐ ┌─────────────────┐ │  ┌─────────────────┐ ┌─────────────────┐ 
│   Уведомление   │ │   Уведомление   │ │  │   Уведомление   │ │   Уведомление   │ 
│   заявителя о   │ │  гражданина о   │ │  │   заявителя о   │ │  гражданина о   │ 
│принятом решении │ │принятом решении │ │  │принятом решении │ │принятом решении │ 
│    об отказе    │ │ о постановке на │ │  │    об отказе    │ │о предоставлении │ 
│                 │ │      учет       │ │  │                 │ │жилого помещения │ 
└─────────────────┘ └────────┬────────┘ │  └─────────────────┘ └────────┬────────┘ 
                            \/          │                              \/ 
                    ┌─────────────────┐ │                      ┌─────────────────┐ 
                    │  Уведомление о  │ │                      │  Заключение с   │ 
                    │    появлении    │ │                      │   гражданином   │ 
                    │свободного жилого│ │                      │ договора найма  │ 
                    │    помещения    ├─┘                      │жилого помещения │ 
                    │                 │                        │ (договора найма │ 
                    │                 │                        │служебного жилого│ 
                    │                 │                        │   помещения в   │ 
                    │                 │                        │   общежитии)    │ 
                    └─────────────────┘                        └─────────────────┘ 

 
 

 

 


